Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice
Universitatea "Constantin Brincugi” din Térgu-Jiu

Rectorat
Nr. 9788/07.09.2015

ANUNT

Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu

Organizeaza in data de 22.09.2015, ora10 %, |a sediul Rectoratului, din strada Calea Erailor, nr. 30, examen

de promovare in grad/treapta superioara a personalului didactic auxiliar si nedidactic:

Calendarul examenului de promovare:

>

- proba scrisa: 22.09.2015, ora 10%, la sediul Rectoratului;

- afisarea rezultatelor: 23.09.2015, ora 15%, la Sediul Directiei Generale Administrative;

- depunerea contestatiilor: 24.09.2015, pana la ora 15%, la Compartimentul Resurse Umane si Salarizare;
- solutionarea contestatiilor: 25.09.2015, pana la ora 15%;

- afisarea rezultatelor finale: 25.09.2015, ora 15%, la Sediul Directiei Generale Administrative.

Pentru postul de Secretar din cadrul Departamentului Cercetare Dezvoltare

Bibliografia pentru examenul de promovare
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Legeanr. 1/2011- Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Carta Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;

Legeanr. 53 din 24 ianuarie 2003 — republicata - Codul muncii;

Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;

Legea nr. 544/12.10.2001, privind liberul acces la informatiile de interes public (cu modificdrile si completirile
ulterioare);

Legea nr. 677/21.11.2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date(cu modificarile si completarile ulterioare);

Legea 16/1996 - Legea arhivelor (actualizata);

Regulamentul de organizare si functionare al Departamentului Cercetare Dezvoltare;

Regulamentul privind organizarea, functionarea si finantarea cercetarii stiintifice in Universitatea ,,Constantin Brancusi”
din Targu-Jiu.

Tematica pentru examenul de promovare
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Dispozitii generale privind invatamantul superior;

Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior;

Circuitul documentelor in Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;
Disciplina muncii. Rdspunderea disciplinara.

Cunostinte generale de primirea si clasificarea corespondentei;

Drepturi si obligatii angajati si angajator; Principii si reguli de conduita;
Organizarea internd a Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;
Comunicarea profesionala;

Comunicarea si relatiile dintre oameni la locul de munca;

. Principii si strategii ale muncii de arhivare (gruparea actelor in dosare, inventarierea si selectionarea documentelor);
. Misiunea, rolul si atributiile, organizarea si functionarea Departamentului Cercetare Dezvoltare din cadrul Universititii

,»Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;

. Organizarea activitatii de cercetare stiintifica in cadrul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

Rector,
Prof. univ. dr. ing. Luminita Georgeta POPESCU

Calea Eroilor, Nr. 30, Targu-Jiu, 210135, Gorj, Romania
Tel: +40 253 218222, Tel: +40 253 214307, Fax: +40 253 215794

E-mail: univ@utgjiu.ro
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