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Nr. 9788/07.09.2015 
 

ANUNğ 
 

Universitatea ,,Constantin Brâncuşi” din Târgu Jiu  
Organizează în data de 22.09.2015, ora 10 00,  la sediul Rectoratului, din strada Calea Eroilor, nr. 30, examen 

de promovare în grad/treaptă superioară a personalului didactic auxiliar şi nedidactic: 
 
 

Calendarul examenului de promovare: 
- proba scrisă: 22.09.2015, ora 1000, la sediul Rectoratului; 
- afişarea rezultatelor: 23.09.2015, ora 1500, la Sediul Direcţiei Generale Administrative; 
- depunerea contestaţiilor: 24.09.2015, până la ora 1500, la Compartimentul Resurse Umane şi Salarizare; 
- soluţionarea contestaţiilor: 25.09.2015, până la ora 1500; 
- afişarea rezultatelor finale: 25.09.2015, ora 1500, la Sediul Direcţiei Generale Administrative. 

  Pentru postul  de Secretar  din cadrul Departamentului Cercetare Dezvoltare 
 

Bibliografia pentru examenul de promovare 
1. Legea nr. 1/2011- Legea Educaţiei Naţionale, cu modificările şi completările ulterioare; 
2. Carta Universităţii „Constantin Brâncuşi” din Târgu-Jiu; 
3. Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003 – republicată - Codul muncii; 
4. Regulamentul de organizare și funcționare al Universității „Constantin Brâncuși” din Târgu-Jiu; 
5. Legea nr. 544/12.10.2001, privind liberul acces la informațiile de interes public (cu modificările și completările 

ulterioare); 
6. Legea nr. 677/21.11.2001 pentru protecția persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal și libera 

circulație a acestor date(cu modificările și completările ulterioare); 
7. Legea 16/1996 - Legea arhivelor (actualizată); 
8. Regulamentul de organizare şi funcţionare al Departamentului Cercetare Dezvoltare; 
9. Regulamentul privind organizarea, funcţionarea şi finanţarea cercetării ştiinţifice în Universitatea „Constantin Brâncuşi” 

din Târgu-Jiu. 
 

Tematica pentru examenul de promovare 
1. Dispoziţii generale privind învăţământul superior;  
2. Structura organizatorică a instituţiilor de învăţământ superior;  
3. Circuitul documentelor în Universitatea „Constantin Brâncuși” din Târgu-Jiu; 
4. Disciplina muncii. Răspunderea disciplinară. 
5. Cunoștințe generale de primirea și clasificarea corespondenței; 
6. Drepturi și obligații angajați și angajator; Principii și reguli de conduită; 
7. Organizarea internă a Universitatea „Constantin Brâncuși” din Târgu-Jiu; 
8. Comunicarea profesională; 
9. Comunicarea și relațiile dintre oameni la locul de muncă; 
10. Principii și strategii ale muncii de arhivare (gruparea actelor în dosare, inventarierea și selecționarea documentelor); 
11. Misiunea, rolul şi atribuţiile, organizarea şi funcţionarea Departamentului Cercetare Dezvoltare din cadrul Universității 

„Constantin Brâncuși” din Târgu-Jiu; 
12. Organizarea activităţii de cercetare ştiinţifică în cadrul Universității „Constantin Brâncuși” din Târgu-Jiu.    
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